SO GIAO DUC VA DAO TAOHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TRUONG THPT NGUYEN VAN CU NAM Déc lap — Ty do — Hanh phie

S6:735/KH-THPTNVC

Gia Lam, ngay 06 thang 10 nam 2023

KE HOACH
Cong tac co sé vat chit, thiét bi, thw vién, cong nghé thong tin, sang kién
kinh nghiém nam hoc 2022-2024
Thue hién céng vin s6 3899/BGDPT-GDTrH, ngay 03 thing 8 nim 2023
cua Bo truong Bo Gido duc Pao tao huong dan thuwe hién nhiém vu gido duc
trung nam hoc 2023-2024;

Thiee hién Cong vin s6  3228/SGD&DT ngay 7 thang 9 ndm 2023 cua So

GD&DT Ha Néi vé viée thuee hién nhiém vu nam hoc 2023-2024;
Can cir Ké hogch sé 170 /KH-THPTNVC ngéy 07 thing 9 ném 2023 cia
truong THPT Nguyén Vin Cir vé viée thue hién nhiém vu ndam hoc 2023 — 2024.

BGH trucong THPT Nguyén Vén Cir xdy dung ké hoach cong tdc co so vt
chat, thiét bi truong hoc nhu sau:

I. MUC PIiCH

- Dam bao day du vé co so vat chat, thiét bj phuc vu day va hoc, dac biét
cht y céc thiét bi day hoc 16p 10,11 theo Chuong trinh GDPT 2018.

- Pam béo thiét bj va hudng dan cac cong cu day hoc va kiém tra truc
tuyén trong truong hop hoc sinh khéng dén truong do dich bénh.

1. CAC BQ PHAN THU'C HIEN VA NOI DUNG
1. T6 truwéng to vin phong
- Hang ngay kiém tra céac khu vue nha hoc, nha hiéu bg, ghi chép day du
nhiing hu hong bao cao BGH dé thyc hién stra chira kip thoi.
- Tong hO’p cac stra chita, mua sam cla cac to chuyén mon, bao cao BGH
dé xay dung ké hoach thyuc hién.
2. Nhan vién thiét bj:

- Chuan bj cac thiét bj tranh anh dd dung day hoc cho gido vién da dang
ky theo céc tiét day tirng neay. B6 tri hop i cac danh muc céc thiét bj su dung
theo ké hoach ctia cac nhom chuyén mén.

- Thuong xuyén vé sinh, bao quan, sip xép, phan loai cdc thiét bi, do
dung theo timg mén hoc khoa hoc, hop ly.

- Sua chira nhitng hu hong nho.

- Hang thang thong ké cac dung cu, thiét bi day hoc hu hong, céc thiét bi

can st chita va mua sim; bdo cdo sb tiét day st dung do dung day hoc theo yéu
cau ctia Ban Gidm hiéu.
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- Ghi day du céc tiét day c6 muon do ding theo yéu cau.

- Néu ¢ céc thiét bi mua méi, phai ghi vao sé theo dung quy dinh.

- Ghi nhan céc thiét bi hong cén thay thé hoac thu hdi khong st dung.

3. Nhan vién thi nghiém

- Thuong xuyén vé sinh, bao quan, sép xép, chuan bi dung cu thi nghiém,
cac vat liéu theo yéu cau cua gido vién theo cac tiét day hang ngay.

- Trg giup gido vién trong cac tiét thuc hanh, thi nghiém.

- Ghi nhat ky céc budi hoc thuc hanh, vé sinh phong thuc hanh.

- Sap xép phong thi nghiém khoa hoc, hop ly.

- Hang thang thong ké s6 tiét thuc hién thuc hanh, thi nghiém, thong ké
cac dung cuy, thiét bi thuc hanh, thi nghiém hu hong, cac thiét bi can stra chita va
mua sam.

4. Nhém bao vé, lao cong, y té

- Nhac nho hoc sinh viée bao vé tai san chung trong nha truong. Kip thoi
ngan chdn nhitng hanh vi pha hoai tai san chung.

- Hang ngay ghi nhan nhiing hur hong céc thiét bj trong céc phong hoc va
sua chira kip thoi.

- Chuan bi cac thiét bj am thanh cho cac budi hop, hoat dong tap thé.

- Pam bao v¢ sinh mai truong tai cac phong hoc, khu vé sinh sach sé.

5. Giao vién by mon

- Thuc hién viéc bao dd dung day hoc trudc 1 tuan theo ké hoach giang
day.

- Khi str dung thiét bj thuc hanh, thi nghiém, dé dung day hoc néu cé hu
hong phai bao cho can bé thiét bi dé kip thoi stra chita khic phuc.

- Muogn va tra thiét bi dé ding ding quy dinh, khong dé & phong cho giao
vién va cac phong khac.

6. Cac bo phan khae
T6 nhém triueong chuyén mon
B E?ﬁu hoc ky hodc cudi nam hoc, cung véi can bd thiét bi ra sodt lai cac
thiét bi can mua sdm, sira chira dé bao cdo BGH lap ké hoach mua sam.

- Pon doc cac thanh vién trong td bao va st dung d6 ding day hoc.

III. TO CHUC THU'C HIEN

Ké hoach cong tac CSVC thiét b truong hoc ndm hoc 2023-2024 dugc xay
dung trén co so cac van ban hudng dan cua Bo GD&DPT va S¢ GD&PT Ha Nai,
Ban Giam hiéu truong THPT Nguyén Vin Cir quan triét va nghiém tac thuc
hién theo chi dao cta cap trén. Yéu cau c4c cd nhan va bo phan lién quan thuc
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hién theo dting ké hoach. Trong qua trinh thuc hién néu ¢é vudng mic, phat sinh
bdo cdo BGH dé giai quyét kip thoi.

Noi nhin:
- Céc d/c Pho Hiéu trudng;
- Cac d/c T trudng;

- Luu: VT; Thu vién.




Nguwoi thye

Thang NoOi dung cong viéc hién
- Kiém tra CSVC thiét bi day hoc, chuén bi nim hoc méi. D/c Tuoi
82003 | Kiém tra cong tac PCCC cac phong chirc nang, phong thi | chi dao nhom
nghiém va phong mdy vi tinh. bao vé, nhan
- Sép xép thiét bj cac phong thi nghiém, phong chuc ning. vien TB,TN
- Sép x&p, vé sinh phong thi nghiém thuc hanh. D/c Tuoi
92023 | Mua sdm thi(jét bi, vat tu cho, day hoc va Fhl_l’C hanh chi dao nhan
- Xay dung ké hoach mua sam trang thiét bi, stra chita nim | vién TB,TN,
2024 Ké Toan
- Kiém tra s6 sach quan ly tai san, thiét bi. D/c Tuoi
- Kiém tra viée thuc hién chuong trinh céc tiét day thuc hanh | chi dao nhan
10/2023 | va st dung thiét bi ctia GV. vién TB, TN,
- Chuan bj méy va thiét bi cho gido vién GV hoi giang
- Chuan bj CSVC thi nghé PT
- Chuén bi may va thiét bj cho GV day gioi Cép truong, cép b/c Tuoi
112023 |0 o H e ehi dao nhan
- Kiém tra vigc thuc hién ké hoach cong tac thiét bi, CSVC | vién TB, TN
lan 1.
- Chuan bi CSVC thi hoc ky I. D/c Tuoi
122023 |~ Kién? tra sur du,ng thiét bj d6 dung day hoc cua gido vién. chi dao nhan
- Chuén bj So két hoc ky 1. vién TB,TN;
- Kiém ke tai san cudi nam. Ké toan
- Kiém tra, sita chita ban ghé, dién, quat cac phong chirc D/c Tuoi
1/2024 néng va phong thi ng’hiém. chi dao nhan
- B6 sung CSVC, thiét bi phuc vu hoc ky II vién TB,TN;
Ké toan
Kiém tra cong tac PCCC céc phong chirc ning, phong thiét D/c Tuoi
2/2024 | bi va phong may. chi dao nhom
bao vé
- Bao tri hé thong quat, dién. b/c Tuoi
32024 | Chuan bic CSVC cho céc hoat dong doan chao mimng 26/3 | chi dao nhém
bao vé, nhan
vién TB, TN
- Kiém tra cong tac v¢ sinh, bdo quan tai san cac phong. b/c Tuoi
4/2024 |- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach cong tac, thiét bi lan 2. chi dao nhan
L

vien TB, TN
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- Chuan bj CSVC phuc vu thi tap trung hoc ky II. b/c Tuoi
- Kiém tra viéc st dung thiét bj va giang day cac tiét thi | chi dao nhom
52004 nghﬂiém T.;\hl_,l’C hanh. béo vé, nhan
- Tong ket ndam hoc. vién TB, TN
- Kiém tra, niém phong CSVC, thiét bi chuyén giao Hoi
dong coi thi tuyén sinh. Thi tdt nghiép THPT
Lap ho so CSVC va sap xép bd tri cac phong chuc nang D/c Tuoi
thuc hién Du 4n cai tao xay dung trudng chi dao nhom
6,7/2024 bao v¢, nhan
vién TB, TN,
Keé toan
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